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A.1.1.Y6netim Modelive

is akig stiregleri
etkin kullanilir;
karar
mekanizmalarina
ogrenciler ve dini
hizmet yapan
kurum—kurulug
temsilcileri dahil
edilerek katilimci
yonetim anlayisi
esas alinir; bu
cergevede
slreglerin
glncelleme ihtiyaci
degerlendirilir ve
takvimlendirilir.

Gincelleme karar
tutanags;
glincellenmis is akis
semasi taslagi,
ogrenci katihmini
artirma plani (temsil
ve toplanti takvimi).

ic ve dis paydas
gorusglerialinir; bazi
bdlim toplantilari
ogrenci katilimiyla
yuratalir, uygun
oneriler dekanhga
bildirilir.

Toplanti tutanaklari

Ogrenci katilimi ve

ve katilimci listeleri;
dekanliga iletilen
oneri yazisi.

suregisleyisi bolim
baskanliklarinca
izlenir ve donemsel
raporlanir.

izleme/Degerlendir
me raporu; 6grenci
temsil—katihm
listeleri; sireg
gOstergeleri.

Temsilci degisimi
vb. durumlarda yeni
temsilcilerin segimi
yapilir; toplanti ve
siireg takvimi ile ig
akis semasi
yenilenir.

Yeni temsilci
secimi tutanagi;
revize
toplanti/takvim
belgesi;
glincellenmis is
akis semasi (EBYS
no).

A.1.2. Liderlik

LiDERLIK, YONETiSiM VE KALITE

Akademik ve idari
birimlerile yonetim
arasindaki etkin
iletisim agi
isletilerek kalite
kaltrinu
yayginlastirmak
amaciyla kalite
komisyonunun
duzenli araliklarla
toplanip
degerlendirme
yapmasi planlanir.

Akreditasyon
surecinin
baslatildigina ve
kalite kultGrinin
belgelendiriimesine
iliskin EBYS
onayi/karari,
akreditasyon
basvuru kaydi ve
sureg takvimi.

Akreditasyon
suregleri hakkinda
bilgilendirme yapilr
ve akreditasyona
hazir olma
galismalari
yuratalar.

Bilgilendirme
toplantisi
tutanagi, katilim
listesi, sunum
dosyasi,
“akreditasyona
hazirlik” kontrol
listesi/eylem plani
ve ilgili EBYS
yazismalari.

Akreditasyonun
uygunlugu kontrol
edilir.

Uygunluk kontrol
tutanagi/degerlendi

r me raporu,
kontrol listesi ve
ilgili EBYS
yazismalari.

Fakulte akreditasyon
komisyonu kurularak
tespit edilen eksikler
icin sorumlular ve
tarihler belirlenip
dUizeltici—6nleyici
eylemler
uygulanacaktir.

Komisyon
gorevlendirme
onayi (EBYS),
eylem plani,
sorumluluk matrisi,
revize slireg/belge

kayitlari.

Kapasitesi

A.1.3. Kurumsal Dontisim

Fakulte streglerinin
amag, misyon ve
hedeflerle uyumlu
yuratulmesi igin
boltimlerde
komisyonlar
kurulur; dis paydas
temsilcilerinin de
ver aldigi Fakilte
Danisma Kurulu
olusturulur.

Glncel komisyon ve
Danisma Kurulu
listeleri (onayli),
kurul/komisyon
kurma kararlari ve
gorev tanimlari.

Her akademik
donem basinda
gerekli gorulen
tyelik degisikligi
talepleri alinir;
komisyon ve
Danisma Kurulu
listeleri gtincellenir
ve ilan edilir.

Uyelik degisikligi
talep formlari,
kurul/komisyon
toplanti
tutanaklari,
glncellenmis tUye
listeleri.

Yetki ve
sorumluluklarin
denge ve dagilimi
duzenliaraliklarla
kontrol edilir.

Yetki—sorumluluk
matrisi kontrol
formu, i¢c gézden
gecirme/degerlendir,
me raporu, kontrol
listeleri.

[Ayrilan veya suresi
dolan personelin
yerine yeni
goreviendirmeler
yapilir; ilgili listeler
ve gorev dagilimlari
revize edilir.

Atama/gorevlendir
me onaylari, ayrilis
yazilar,
glincellenmis
komisyon ve

Danisma Kurulu
listeleri, revize

gorev dagilimi
belgesi.
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A.1.4.icKalite Giivencesi  |Fakiiltemizde Kalite |Birim Kalite Fakultenin Stratejik |Faklltenin Stratejik |Fakultenin stratejik |Kontrol tutanaklari |Fakilte Kalite Gorevlendirme/yazi
Mekanizmalari Komisyonunun Komisyonu giincel |Planlarinin giincel |Planlari ve plan ve komisyon |ve giincelleme Komisyonu sma kayitlari;
kurulmasi, lye listesi ve halinin web komisyon dyeleri listelerinin hem kayitlari. temsilcilerinin toplanti kararlari ve|
komisyon Uyelerinin |gorevlendirme yazisifsitelerinde yer alip |[listelerinin bolim ve |b6lim hem de birim uygulama ve kontrol |yapilan
kalite stireglerinde |(tarih-sayi belirtili); |almadiginin kontrol |birim web \web sayfalarinda asamalarinda etkin [diizeltme/giincelle
aktif rol almasi ve Fakiltenin Stratejik |edilmesi sayfalarinda glincel tutulup rol almasinin me kayitlari.
fakiltemizin 6z Plani son siirim saglanacaktir. yayimlanmasi ve tutulmadiginin saglanmasi;
degerlendirmelerini |PDF’si ile varsa glincel tutulmasi. dizenli olarak Komisyon Bagkani
yaparak Birim i¢ ‘revizyon’ kurul kontrol edilmesi. ve listyonetimile
Degerlendirme karari/tutanagi iletisim icinde
Raporlarini (tarih-sayi belirtili). calisiimasi.
hazirlamasi.
A.1.5. Kamuoyunu Fakiltemizde Kalite [Fakiltedekitiim Komisyon temsil Giincellenmis B6liim ve birim web |Komisyon karar B&lum Kalite Toplanti
bilgilendirme ve hesap Komisyonu bolumleri kapsayan [listelerigiincellenir; [temsilci listeleri, sayfalarindaki tutanagi (no— Komisyonu tutanaklari,
verebilirlik kurulacak; Birim Kalite bolimlerin Stratejik atama/ Stratejik Planlarile [tarih), onayli temsilcilerinin yazismalar;
komisyon uyeleri Komisyonu temsil  |Planlarinin web gorevlendirme komisyon Uye eylem plani uygulama ve kontrol |iyilestirme eylem
kalite stireglerinde |listeleri ve sayfalarinda giincel |yazlari. listelerinin (sorumlu-tarih), asamalarinda etkin |planlari ve
aktif rol alacak; gerektiginde yayimlanmasi glncelligi dizenli  |yenilenmis rol almasi saglanir; |sorumlu-gin tarihli

fakilte 6z
degerlendirmelerini
yaparak Birim i¢
Degerlendirme
Raporlarini
hazirlayacaktir.

yenilenmis Bolim
Stratejik Planlarinin
glncel stramleri
(revizyon/onay
kayitlariyla birlikte).

saglanir ve kontrol
edilir.

araliklarla kontrol
edilir.

belge/planin son
striimu (revizyon
no—tarih).

tespit edilen
ihtiyaglar Komisyon
Baskani ve Ust
yonetimle paylasilir,
gerekli iyilestirme
adimlari baslatilir.

takip kayitlari.

A.2.1. Misyon, Vizyon ve
Politikalar

Fakultemizde alti
ayhk periyotlarla
degerlendirmelerin
yapilmasi ve
onlemlerin alinmasi.

6 ayhk periyotlarla
stratejik plan izleme
ve
degerlendirmelerini
n yapilacagini
gosteren onayl

Belirlenen
periyotlardaizleme-
degerlendirme
toplantilan
yapilarak sonuglar
raporlanir ve fakulte

Toplanti tutanaklari,
stratejik plan

izleme-
degerlendirm
e raporlar

Boluim Kalite
Komisyonu veya
Fakilte
tarafindan rapor
ve uygulamalarin
uygunlugu

Komisyon kontrol
tutanaklari,
kontrol
listeleri/geri
bildirim kayitlari.

iyilestirmeye ve
gelistirmeye agik
yonler tespit edilerek
eylem planlari
hazirlanir;
sorumlular ve takvim

Onayli eylem plani
belgesi, revize
edilmis hedef-
goOsterge tablosuve
takip/sonug raporu.

takvim. web sayfasinda sistematik olarak atanir.
yayimlanir. kontrol edilir.
A.2.2. Stratejik Amag ve Fakdltemizin Stratejik plan izleme [izleme ve Web sayfasinda Bolum Kalite Kontrol tutanaklari [iyilestirmeye ve Onayli eylem plani
Hedefler stratejik planin ve degerlendirme yayimlanan Komisyonu veya ve kontrol listeleri. [gelistirmeye agik dokiimani ve
surekli izlenmesi, degerlendirmeleri 6|sonrasinda “Stratejik Plan Fakulte yonler tespit edilerek|uygulama izleme
hedeflerin aylik periyotlarla hazirlanan izleme/Degerlendir [tarafindan eylem planlari cizelgesi.
performans yapilacaktir. raporlar fakilte me” raporlari (yayin [konuyla ilgili hazirlanacaktir.
gostergeleriyle web sayfasinda tarihleri ve kontroller
birlikte yayimlanacaktir. baglantilari). yapilacaktir.

degerlendirilmesi ve
iyilestirmelerin
sistemli bigimde
yurattlmesi

saglanacaktir.
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A.2.3. Performans
Yonetimi

Birimin stratejik
bakisini yansitan,

Her yilin sonunda
birimin stratejik plan

Yil sonunda
stratejik plan

Hazirlanan Birim
Faaliyet Raporlari

Fakulte Kalite
Komitesi veya

Kontrol toplanti
tutanaklari ve

lyilestirmeye ve
gelistirmeye agik

lyilestirme eylem
plan belgesive

sure¢ odakli ve cergevesindeki kapsamindaki fakiiltemiz web Fakulte kontrol listeleri. yonler tespit edilerek|(varsa) revize
paydaslarin etkin gelisiminin gostergeler esas sayfasinda tarafindan eylem planlari hedef-gosterge
katilimiyla degerlendirildigi alinarak “Birim yayimlanacaktir. konuyla ilgili hazirlanacaktir. tablosu.
yurattlecek “Birim Faaliyet Faaliyet Raporu” kontroller
performans Raporu” hazirlanir. yapilacaktir.
yonetimi hazirlanacaktir.
kurgulanir; yil
sonunda “Birim
Faaliyet Raporu”nun
hazirlanmasi ve
kamuoyu ile
paylagiimasi
planlanir.

A.3.1. Bilgi Yonetim

Sistemi

A.3.2. insan Kaynaklari

Yoénetimi

A.3.3. Finansal Yonetim

A.3.4. Siirec Yénetimi i¢ ve dis paydaslar [Akademik danisma |Yil iginde belirli Toplanti tutanaklar |Uygulamaya Dekanliga [Akademik kurul ve  [Yazisma kayitlari
karar alma kurulu ve 6grenci zamanlarda ve paydas goris alinacak oneriler gonderilen 6neri  |6grenci ve alinan onlemleri
sureglerinde ilgili temsilcileri listeleri [toplantilar Ozetleri. dekanhga bildirilir  |yazilariveizleme [temsilcileriyle gOsteren
kurullara katilarak |ile yillik toplanti dizenlenerekilgili ve takibi yapilr. listesi. dizenli iletisim bilgilendirme/karar
ver alir. takvimi. paydaslardan surdirilerek yazisi.”

gorugler alinir.

ortaya c¢ikan
sorunlara
lyonelik onlemler
planlanir.

A.4.1.igve Dig Paydas
Katilimi

ic (idari, akademik,
ogrenci) ve dig
paydaslarin (mezun,
meslek orgutleri,
sivil toplum
kuruluslari, kamu
kurumlarivb.) kalite
glvencesi sistemine
katihmini
saglayacak yillik
katilim plani
hazirlanir.

Bolumler bazinda
sorumlu kisiler
tarafindan
paydas

katihm planive
paydas listesi.

Paydaslarin genis
katilimiigin bolim
bazinda akademik
danismanlarla
iletisim kurulur;
toplanti ve ziyaretler]
gercgeklestirilir.

Toplanti/ziyaret
tutanaklari, katilim
listeleri ve alinan
Oneri 6zetleri.

Ziyaret ve toplanti
kayitlari fakiltede
muhafaza edilir;
paydas 6nerilerinin
ilgili birimlerle
paylagimi ve ele
alinma durumu
izlenir.

Arsivlenen
tutanaklar,
paylasim yazilari ve
Oneri

izleme gizelgesi.

Geri bildirimler
bolum
toplantilarinda
degerlendirilerek
eksikler igin

onlemler planlanir.

Bolim toplanti
karar ozeti ve
alinan 6nlemleri
gOsteren
bilgilendirme
yazis.

A.4.2. Ogrenci Geri
Bildirimleri

Dénem sonunda her
ders icin 6grenci
ders
degerlendirme
anketlerinin
uygulanmasi ve
sonuglariniilgili
ogretim
elemanlariyla
paylasiimasi
planlanir.

Onayli anket
uygulama takvimi
ve ders
degerlendirme
anket formu (resmi
yazi sistemi kayitli).

Her akademik
donem sonunda
Ogrenci Bilgi
Sistemi Uzerinden
ders degerlendirme
anketleri uygulanir.

Ogrenci Bilgi
Sistemindeki anket
ekran goruntulerive
ogrencilere yapilan
duyuru metni.

Anket sonuglari
bolum bagkanliginca
degerlendirilir ve
sonuglar dersin
sorumlu 6gretim
elemani ile

paylasilir.

Degerlendirme
notu, paylagim

yazisi ve sonug 6zet
tablosu.

Puan ortalamasi
dlsuk olan dersler
icin onlem almaya
dontik gorus ve
Oneriler karara
baglanir; gerekli
dlzenlemeler bir
sonraki donemde
uygulanir.

Bolum toplanti
karar Ozeti ve

sonraki déneme ait
glincellenmis ders
isleyisine/dokiiman
larina iligkin kisa
rapor.
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A.4.3. Mezun iliskileri
Yoénetimi

Mezunlara
danismanlik ve

Mezun Ogrenciler
Takip Komisyonu

Mezunlarla strekli
iletisim surdaralir;

Mezun temsilci
listesi, glincellenmis

Mezun
toplantilarinda ifade

Toplanti tutanaklari
ve ‘mezun gorusleri

Mezunlarla
iletisimde gorilen

Guncellenmis
iletisim listeleri ve

A.5.1. Uluslararasilasma
Sireglerinin Yonetimi

istihdamda yol gorevyazisiveyillik [sinif bazli mezun mezun iletisim edilen gorusler degerlendirme eksiklikler giderilir; [yapilan

gOsterme amaciyla [mezun iletisim— temsilcileri listesi ve istihdam |degerlendirilerek raporu. Onerilere gore diizenlemeleri
dazenli iletisim izleme plani. belirlenir ve izleme cizelgesi. rapor haline getirilir. gerekliiyilestirmeler [gosteren

kurulmasi ve egitim- mezuniyet sonrasi planlanir. bilgilendirme/karar
O0gretim olanaklarina istihdam durumlari yazisi.

dair goruslerinin sistematik olarak

alinmasi planlanir. izlenir.

Bolim bazinda Gorevlendirme Yeni kurumlarla imzalanan Akademik yil Hareketlilik Aidiyet veya Glincellenmis

Erasmus program

yazisi, yillik

anlasma siregleri

anlagmalar listesi,

sonunda toplanti

istatistikleri 6zetive

katilimin yetersiz

etkinlik takvimive

koordinatori ve uluslararasilagma yuratalar; etkinlik duyuru— tutanaklari ve tutanak inceleme |oldugu durumlarda |yazismalar; yeni

uluslararasi 6grenci |plani ve giincel uluslararasi fotograflari ve hareketlilik sayilar  |raporu. fakilte diizeyinde ek [anlagsma basvuru

iletisim komisyonu |Erasmus+ ogrencilerin toplanti incelenerek etkinlik ve destekler |dosyasi/niyet

gorevlendirilir; anlasmalari listesi  |aidiyetini tutanaklari. hedeflere gore planlanir; gerekli mektubu.

Erasmus+ (resmiyazisistemi |gelistirecek degerlendirme alanlarda yeni

anlagmalari kayith). etkinlikler ve yapilir. anlasma girisimleri

kapsaminda 6grenci dizenlitoplantilar baslatilir.

ve personel gerceklestirilir.

hareketliligini

artirmaya yonelik

yillik plan

hazirlanir.
A.5.2. Uluslararasi Ulke bazh kontenjan |Basvurular, Puanlama/degerlend|Dis iliskiler Koordinatorliik Bagvurulari Egitim katilim
Uluslararasilagma ogrencilerimizin tablosu ve bagvuru |belirlenen tlke irme formlari ve Koordinatorligi ile |yazigmalari, gézden |inceleyen komisyon |[listesi ve
Kaynaklari buyuk bir kisminin  |ilkeleri metni. kotasi ve sonug listesi. iletisim kurularak  |gegirme tutanagi ve |Uyelerine gerekli glincellenmis

Asya ve Afrika Ogrencilerin basari sureg isleyisi ve Ulke |ilke dagihm egitim verilir; ihtiyag [ilke/form dosyalari.

kitasindaki durumu esas dagilimi donem tablosu. halinde ilke ve

Ulkelerden gelmesi alinarak sonunda gozden formlar glincellenir.

dikkate alinarak, degerlendirilir. gecirilir.

ulke cesitliligini

artirmak igin Ulke

bazli kontenjan ve

basvuruilkeleri

hazirlanir.
A.5.3. ikili anlasma Uluslararasilasma  |Anlagmali Yazigma kayitlarive |Yapilan anlagmalar, |Koordinatdrliik Kayit veya ilerleme |Glncellenmig is
Uluslararasilasma sayisiniartirmak ve [calisma planivedil |Universitelerin yapilan toplantilara |ortak calismalar ve |kayit listesi ve eksikligi gorilen is [birligi plani,
Performansi hareketlilik 6ncesi  |hazirlik programi ortak galisma ait tutanaklar. ortak danigmanhklar|bildirim yazilar. birlikleri igin ek yazismalar ve yeni

ogrencilere dil
hazirligi saglamak
tzere yillik galisma
plani hazirlanir.

taslaginailigkin
onay yazisl.

yapabilecek
birimleriyle
iletisime gegilerekis
birligi alanlari
netlestirilir.

koordinatorluge
bildirilerek kayda
alinir.

gorisme planlanir;
gerekiyorsa yeni
anlasma girisimi
baslatilir.

girisim dosyasi.
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KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI

o iLAHIYAT FAKULTESI Ek-2
= PUKO DONGUSU SUREC IZLEME TABLOSU
1. PLANLA 2. UYGULA 3. KONTROL ET 4. ONLEM AL
FAALIYETIN ADI
Siiregler / Kanitlar S:;Ieﬂ;:/ Kanitlar Siiregler / Adimlar Kanitlar Siiregler / Adimlar Kanitlar Basl:nugll(c(; ::It::;;rihi
Adimlar
B.1.1.
Programlarin
Tasarimi ve Onayi
Egitim Ders plani Planlananders Dénem Ders dagiliminin Not dagilim Ders yuki AKTS veya
programindaki cizelgeleri dagihmuilgili basinda agilan Ogrenciler istatistikleri dengesizligi, diisik | haftalik saat
derslerin yil ve Egitim- derslerin Uzerindeki etkisi basari orani gibi degisikligi
donem bazinda Universite Ogretim listesi (asiryogunluk, Ogrencilerinders | sorunlarvarsa yapilanders
dengeli bir tarafindan déneminde 6grenme yuki, dersicerigi | bunlar igingozim | listeleri
sekilde dagihmi yayinlanan uygulanmistir. Herdersicinsinif, | ciktilari, basari ve Ogretim gelistiriimekte,
planlanmigtir. resmi saat ve 6gretim oranlari) analiz yontemleriyleilgili Dersigerik
akademik Dersler agilmis, elemani bilgileri edilmis, degerlendirmeleri | Bir sonraki revizyonlari,
Ogrencilerin takvim Ogretim dénem/dénemler dersin acildigi/
s akademik yiikii, elemanlari Ogrencilerin Dénemsonunda Ders plani ve igin ders ylrirlikten
= 6n kosul dersler Haftalik ders gorevlendirilmis ders kayit ekran anketler, basar icerik yogunlugu | planlamasinda kaldirldigina dair
g ve alan programlari ve program goruntileriveya analizlerive hakkinda 6gretim | iyilestirmeler senatokararlari
0 derslerinin isletilmistir. transkriptleri Ogretim lyesigeri | {iyesi yorumlari yapilmakta,
g dengesi dikkate Dersleriveren bildirimleri Sorunlara
2 |B12 Programin Ders alinmistir. ogretim Ogrenciler bu Her dersin ilgili toplanmis, Planlanan ders Gelen geri yonelik alinan
;5 Dagilim Dengesi uyelerine ait plana gore ders ogretim dagiliminin bildirimlere gore kararlar ve
w Akademik takvim, | gérevlendirme almistir. elemanina Planlananile gerceklesme program sirekli yapilan
ders saati sayilari, | belgelerive ders atandigini gerceklesen durumu ve gelistiriimektedir. degerlendirmele
6gretim elemani atama listeleri gosteren belgeler | arasindafarkolup | uyumsuzluk r
yeterlilikleri goz olmadig tespiti

oniinde

bulundurulmustur.

Resmi
gorevlendirme
yazilari

Haftalik ders
programi tablolari

Dersin
yuratilmesine
iliskin 6grenci
gorugleri

degerlendirilmistir

Uygulanan
¢6zim
stratejileri ve
oneriler

Yeni ders
ekleme, ders
kaldirma veya
donem
degistirme
islemleri

Oncekive
sonraki donem
ders
yuku/basari
orani
karsilastirmalari
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KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI
iLAHIYAT FAKULTESI

' PUKO DONGUSU SUREG iZLEME TABLOSU
1. PLANLA 2. UYGULA 3. KONTROL ET 4. ONLEM AL
FAALIYETIN ADI PUKO Streci
Siiregler / Adimlar | Kanitlar Siiregler / Adimlar | Kanitlar Siiregler / Adimlar | Kanitlar Siiregler / Adimlar Kanitlar -
Baslangig/ Bitis
Tarihi
B.1.3. Ders Kazanimlarinin  |P€rs 6grenme Onayli yariyil igi Ders sorumlulari ders |Glincellenmis ders |Fakiilte igi ve disi Uygunluk kontrol [Uygun bulunmayan [Revize ders bilgi
Program Ciktilariyla Uyumu kazanimlarinin lg6zden gegirme egitim katalogunda |bilgi paketi alinan derslerin listesi ve veya eksik paketi,
program giktilariyla [takvimi ve ders ders kazanimlarini  |sayfalari ve kazanimlarinin degerlendirme kazanimlar igin ilgili [glincellenmis
ve TYYC ile uyumunujsorumlulari listesi. |doldurur ve ilgili iliskilendirme uygunlugu program [tutanag. Ogretim elemantiile |iliskilendirme
gozden gecirmekigin program ciktilariyla  |matrisi. baskanliklariyla glincelleme yapilir ve tablosu ve
yariyil basinda iliskilendirir. birlikte her yariyil lyeni donem oncesi  |bilgilendirme

EGITiM VE OGRETIM

takvim ve
sorumlular belirlenir.

sonunda kontrol
edilir.

katalogda yayimlanir.

yazisi.

B.1.4. Ogrenciis Yiikiine
Dayali Ders Tasarimi

Programdaki tim
derslerin is ylklne
dayali ders tasariming
uygun hazirlanmasi

Onayh ders bilgi
paketi giincelleme
takvimi ve AKTS
bilgi sayfasi listesi.

GUzve baharyariyili
basinda ders
sorumlularina
bilgilendirme

Bilgilendirme

yazisi/e-posta ve
glincellenen ders
bilgi paketi ekran

Ders kazanimlarinin
program giktilariyla
uyumu bolim
baskanliklari ve

lUygunluk kontrol
formu ve
degerlendirme
tutanagi.

Glincel olmayan bilgi
veya uyumsuzluk
tespitinde ilgili ders
icin glincelleme

Revize ders bilgi
paketi sayfalarive
yapilan
glincellemeye

ve AKTS bilgilerinin vapilarak ders bilgi  |goruntuleri. Ogretim yapilir ve katalogda |iliskin
web sayfasinda paketleri ve AKTS elemanlarinin ortak lyayimlanir. bilgilendirme
paylasiimasi igin yukleri giincellenir. katilmiyla kontrol yazisi.
yariyil basinda edilir.
calisma plani yapihr.
B.1.5.Programlarin Ogretim Program izleme— |Strdurdlebilir, Toplanti Programlarin izleme raporu ve |Giincel olmayan Revize program

izlenmesi programlarinin belirlijglincelleme takvimilkesintisiz ve kaliteli  [tutanaklari ve paydas—toplum program ciktilari |icerikler igin bilgi paketi,
ve Giincellenmesi araliklarla ve ilgili egitim esasina gére [glincellenen ders [beklentileri glincellik kontrol |revizyon yapilir; glincellenmis ders
degerlendirilmesi ve |kurul/komisyon ders dagilimlar plani/ders dagilimi|dogrultusunda listesi. temel alanlailgili plani ve
donemsel olarak lkarar yazisi. paydas gorusleri listesi. stratejik plana uygun bilgi ve bilgilendirme
glncellenmesi alinarak gozden izlenmesi yapilir; uygulamalarin takibi |yazisi.
planlanir. gecirilir. program giktilarinin saglanir.
glncelligi kontrol
edilir.
B.1.6. Egitimve Ogretim Egitim-0gretim Bolum Ogretim tyesi basina [Toplanti tutanaklariOgretim iyesi basina [Dénemlik izleme |Ogretim tiyesi basina [Sube/ders plani
Siireclerinin Yénetimi surecinin etkin baskanlariyla diisen 68renci ve 6grenci/6gretim(disen 6grenci raporuve kontrol [dlsen 6grenci glincellemesive
yurattlmesi ve lyapilacak sayilarinin elemani oran sayisindaki degisim [listesi. sayisinin glincel gorevliendirme

izlenmesi; 6gretim
elemani basina digen
6grenci sayisinin
fazlalig dikkate
alinarak planlama
yapilir.

igorismeler igin
toplanti ¢agrisi ve
iglindem taslagi.

diizenlenmesi ve
glincellenmesi igin
ilgili paydaglarla
toplanti yapilir.

tablosu.

duzenli olarak
kontrol edilir.

durumu ve gelecek
donem planlamasi
yapilir.

kararlari.
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B.2.1. Ogretim Yontem ve
Teknikleri

Surdardalebilir,
kesintisiz ve kaliteli
egitimin
saglanabilmesi igin
kurullar ve
komisyonlar
olusturulmasi.

Kurul/komisyon
kurulus ve
igorevliendirme
lyazilari, Gye
listeleri, toplanti—
calisma takvimi.

Her yariyil sonunda
Ogrencilere derslerle
ilgili elektronik ders
degerlendirme
anketlerinin
yapilmasina devam
edilecek; dersi alan
ogrencilerin bagimsiz
calisabilme ve bilgi
Uretme yetenegini
artiracak
yontemlere 6nem
verilecektir.

Anket raporlarive
soru setleri, ders
izlencelerive ders
materyallerinde
kullanilan
yontem/etkinlik
ornekleri.

Ogrencilerin kayith
olduklari
programlarin
Ogretim yontem ve
teknikleri, biligsel ve
uygulama
dizeyleriyle ilgili
olarak ders
sorumlulari ve
ogrencilerle birlikte
dizenli bicimde
kontrol edilecektir.

Toplanti/gézlem
tutanaklari,
donemsel
degerlendirme
formlari, program—
6grenme ciktisi
eslestirme
tablolari.

Ders degerlendirme
anketlerisonuglarina
gore 6gretimyontem
\ve teknikleriyeniden
planlanacaktir.

lyilestirme eylem
plani,
glincellenmis ders
izlenceleri/yontem
notlari, ilgili kurul
kararlari.

B.2.2.Olgmeve
Degerlendirme

Egitim-6gretimin
etkinligini
artirabilecek nitelikte
olgme ve
degerlendirme
sisteminin
olusturulmasi.
Donem sonlarinda
uygulanan 6grenci
memnuniyet ve sireg
degerlendirme
anketlerinden elde
edilen veriler ile
Ogrenci temsilciligi
geri bildirimleri
dogrultusunda, sinav
takviminin merkezi
sinavlarla (OSYM,
MEB, AOF vb.)
cakismamasi
yonundeki 6grenci
talepleri liderlik ve
yonetisim
mekanizmalarinca
(B6lum/Birim
Yonetimi ve Kalite
Komisyonu)
degerlendirmeye
alinir; Sinav
Komisyonunun bu
anket bulgularini girdi
olarak kullanarak
merkezi sinav
takvimlerini esas alan
gakismasiz bir sinav
planlamasi yapmasi
hedeflenir ve
takvimlendirilir.

Her dersin
icerigine uygun
farkh
degerlendirme
lyontemlerinin
duzeyinin
benimsendigine
dair bolim onayh
ders planlari / ders
bilgi paketleri.
Ogrenci
memnuniyet anketi
sonug raporlari ve
analiz grafikleri,
B&lim/Birim Kalite
Komisyonu anket
degerlendirme
toplanti tutanaklari,
ISinav Komisyonuna
iletilen anket
ciktilari ve planlama
talimat yazisi.

Aradénem ve yil
sonu sinavlarinda tek
tip standart yerine,
ogrencilerin farkli
kabiliyetlerini
gosterebilecek
birden fazla teknigin
uygulanmasinin
tesvik edilmesi.
Ogrenci anket
sonuglarindaki talep
ve Oneriler esas
alinarak Sinav
Komisyonu
tarafindan OSYM,
MEB ve AOF
takvimleri taranir;
ara sinav, final ve
mazeret sinav
programlari merkezi
sinav saat ve giinleri
(0zellikle hafta
sonlari) bos
birakilacak sekilde
yeniden duzenlenir;
onaylanan giincel
sinav programi
Ogrenci Bilgi Sistemi
(OBS) ve kurumsal
web sayfasinda ilan
edilir.

Uygulanan
teknikleri
gOsteren ornek
soru setleri,
rubrikler,
uygulama
tutanaklari.
Anket geri
bildirimleri
dogrultusunda
hazirlanan
cakismasiz glincel
sinav takvimi,
Sinav Komisyonu
calisma
raporu/karari,
OBS ve web sitesi
sinav programi
duyuru kayitlari.

Her yariyil basinda
Ogretim elemaninca
6lgme-degerlendirme
teknikleri hakkinda
bilgilendirme
yapilmasi; yariyil
sonunda elektronik
anketlerle
tekniklerin
verimliliginin
degerlendirilmesi.
/Anket sonuglarina
dayali olarak
glincellenen sinav
programinin merkezi
sinavlarla tam uyumu
ve 6grenci
magduriyetini
onleme basarisi, ilan
sonrasinda gelen
mazeret/cakisma
bildirimleri, derslik-
gozetmen dagilimlar
ve donem ortasi hizli
geri bildirim araglar
araciligiyla Sinav
Komisyonu ve Bolim
Bagkanliginca
izlenerek denetlenir.

Bilgilendirme
duyuru/tutanaklari
\ve yariyill sonu
elektronik anket
sonug raporlari.
Sinav
cakisma/mazeret
kontrol tutanaklari,
6grenci geri
bildirim izleme
formlari, Sinav_
Komisyonu toplanti

Olgme-degerlendirme
anket sonuglarina
gore 6grenci
basarisini artiracak
planlamanin
lyapiimasi.

Kontrol agamasinda
\veya merkezi
sinavlarin
kurumlarinca
sonradan tarihlerinin
degistirilmesi

tutanagi.

durumunda
olusabilecek
aksakliklar igin anlik
takvim revizyonlar1
yapilir; bir sonraki
egitim-0gretim
donemi sinav
planlama
yonergesi/ilkelerine
anket ¢iktilarindan
hareketle kalict
hikumler eklenerek
paydas odakli PUKO

dongiisii kapatilir.

Anket sonuglarina
dayali iyilestirme
plani/aksiyon
listesi ve
glincellenmis ders
plani kayitlari.
Gerektiginde
glincellenen
revize sinav_

cizelgeleri.
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B.2.3.Ogrenci
Kabulli, Onceki
Ogrenmenin
Taninmasi ve
Kredilendirilmesi

Sinavyonetmeligiile
harf degerlendirme
sisteminin
gelistirilmesi ve
intibak
komisyonlarinin
etkinlestirilmesi
amaciyla intibak
komisyonu Uyeleriyle
yapilandiriimis
gorusmeler planlanir,
slreg iyilestirme
ihtiyaglari belirlenir.

Gorusme plani ve
iglindemi, davet
yazilari/e-postalari,
mevcut sinav
lyonetmeligi ve harf
notu sistemi durum
analizi, intibak
komisyonu mevcut
durum/etkinlik
lraporu.

Komisyon Uyeleriyle
gorusmeler
gerceklestirilir;
gorusme ciktilar
dogrultusunda
gerekli birimlerle
(bolim baskanliklari,
6grenci isleri vb.)
iyilestirme amach
toplantilar yapilir.

Gorlusme
tutanaklari ve
katilimcet listeleri,
iyilestirme toplanti
kararlari, revizyon
taslaklari/éneri
listeleri.

Farkli birimlerde ayni
komisyonlarda goérev
yapan ilgili kisilerle
gorusmeler yapilarak
aha iyi stirecin
olusturulabilmesi igin
calismalar
yapilacaktir.

Birim toplanti
tutanaklari,

degerlendirme
formlari, tespit-
eylem izleme
cizelgeleri.

Streg diizenliizlenir;
komisyon tyelerinin
karsilastigi zorluklar
lyariyil sonu
degerlendirme
toplantilarinda ele
alinir.

Yariyil sonu
degerlendirme
raporu, eylem
plani (sorumlu—
takvim),
gtincellenmis
yénerge/duyur
u kayitlari.

B.2.4. Yeterliliklerin
Sertifikalandiriimasi
ve Diploma

B.3.1. Ogrenme Ortam ve
Kaynaklari

Ogretim planlarinin
periyodik olarak
glincellenmesi,
se¢meli ders
havuzunun
genisletiimesi,
kitiphane
hizmetlerinin
surdariliup
gelistiriimesi,
O0gretim elemant is
yukindn
dengelenmesi igin
gorev ve ders
dagilimininyeniden
planlanmasi ve
akreditasyon
surecinin
baslatiimasi/
ilerletilmesi.
Derslik ve 6grenme
ortamlarinin, engelli
ogrencilerin
erisilebilirlik
gereksinimleri ve
ozel ihtiyaglan
dogrultusunda
periyodik olarak
tespit edilerek
rehabilite
edilmesi/dizenlenm
esi.

Kutiphane tanitim
duyurulari ve
oryantasyon
icerikleri; artirilan
secmeli dersler ve
ders
glincellemelerine
iliskin Egitim
Komisyonu ile
lglncel ders
planlari; eksik
kadrolar igin
rektorlige
lgonderilen talep
lyazilari;
akreditasyon
surecini
baslatmaya dair
lgorevlendirme ve
kurul kararlari.
Donem basi engelli
Ogrenci
erisilebilirlik ihtiyac
analizi ve lisans
sinav ve ders
programi
komisyonunda
alinan kararlar.

Her dénem bolim
baskanliklarina
yeterli sayida segmeli
ders agilmasi, ders
planlarinin paydas
goriugsleri ve glincel
gereksinimler
dogrultusunda
glincellenmesi ve
Ogrencilere
oryantasyon egitimi
verilmesi talimati
gonderilir; norm
kadro ihtiyag analizi
yapilarak eksik
anabilim dallariigin
kadro talep dosyalari
hazirlanir; her
bolimde
akreditasyon ekibi
goreviendirilip
standartlara gore
bosluk analizi yapar
ve tamamlanmasi
gereken hususlari
bolim baskanligina
raporlar.

Bolum sekreterlikleri
ve lisans sinav ve
ders programi
komisyonlari
tarafindan, engelli
ogrencilerin kayith
oldugu dersler ve
subeler; zemin kat,
rampa/asansor
erisimi bulunan ve
gerekli teknik
donanima sahip
dersliklere tahsis
edilir; haftalik ders
programlari ve sinif
listeleri bu

dogrultuda

Doénemlik talimat
yazilari ve e-posta
duyurulari, ders
plani giincelleme
tutanaklari ve
ekleri, oryantasyon
programi
cizelgesi/katihm
listeleri; norm
kadro ihtiyag
raporu ve kadro
talep yazilari-evrak
kayitlari;
akreditasyon ekibi
gorevlendirme
yazilari, toplanti
tutanaklari, bosluk
analizi (gap
analysis) raporu ve
dzeltici faaliyet
eylem planlari.
Engelli 6grencilerin
ihtiyaglarina gore
revize edilmis
glincel haftahk
ders programlari,
derslik ve sube
tahsis gizelgeleri,

Donem baglarinda
bolim bagkanliklari
talimat kapsamindaki
bilgilendirmeleri
dekanliga iletir,
dekanlik rektorlige
sunulan talepleri
takip eder ve
akreditasyon ekibinin
belirledigi hususlar
tiim 6gretim
elemanlarina
duyurulup alanlarina
iliskin dizeltmelerin
lyapilmasi kontrol
edilir.

Egitim-0gretim
donemi igerisinde,
dersliklerin fiziksel ve
egitsel erisilebilirligi
yerinde incelenir.

BolUm Ust yazilari
\ve teslim kayitlari,
dekanligin talep
takip cizelgesi ile
rektorlik yanitlari,
akreditasyon bulgu
bildirimleri ve
apilan
dizeltmelere iliskin
teyit
azilari/tutanaklari
(tarih—sayi
belirtilir).
Derslik erisilebilirlik
gozlemleri.

Egitim/etkinlik
sonunda anketlerle
geri bildirim alinir,
eksiklerin giderilme
diizeyi Fakilte
IAkademik Kurulunda
degerlendirilir ve
akreditasyondan
sorumlu ekip 6nerilen
islerin yapilip
yapiimadigini kontrol
ederek bolim
baskanligina raporlar.
Kontrol asamasinda
tespit edilen erisim
aksakliklari, anhk
derslik/sube
degisiklikleri yapilir.

lAnket sonug
raporu, Fakiilte
lAkademik Kurulu
karar tutanagi ve
lakreditasyon ekibi
kontrol
raporu/uygunluk
listesi (tarih—sayi
belirtili).

Revize edilen
sube/derslik
degisiklik
bildirimleri.

20.08.2026-
15.09.2026
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kesinlestirilir.

B.3.2. Akademik Destek Her dénem basinda |Dénem basi Bolimlerde Oryantasyon Oryantasyonsonrasi |Dekanliga sunulan [Katilimi artirmak Bolimlere

Hizmetleri ogrencilere oryantasyonicin_ |belirlenenakademik |programi ve bolim bilgilendirme amaciyla bélimlerin [gonderilen
oryantasyon egitimi |dekanlik personel ve katihm listesiile baskanliklarinca azisi (tarih—sayi), [tum mecralarda uyari/bilgilendirm
verilmesi ve lgérevlendirme danismanlarin kariyer etkinligi dekanliga kariyer etkinligi duyuru yapmasi e yazilari (tarih—
ogrenci/mezunlara |yazilari ve takip katihmiyla ilk duyurulari ve bilgilendirme yazisi  [katihm listeleri ve |[saglanir ve katilimin [say1), web/OBS/e-
kariyer danismanligi |kayitlariile Kariyer |haftalarda danisman gonderilir; kariyer  |6grenci geri disik oldugu posta/sosyal
sunulmasi planlanir. |Merkezinin oryantasyon bilgilendirme merkezi bildirim/anket donemlerde ders medya duyuru

periyodik faaliyet [egitimleri uygulanir; |yazilari (tarih—sayi |etkinliklerine sonug raporu. icinde kariyer kayitlari ve ders
takvimi/duyurulari. [kariyer merkezinin  |belirtili). katilima iliskin faaliyetlerinin 6nemi [ici bilgilendirme
faaliyetleri 0grenci geri Ogrencilere ayrica  |yapildigini
Ogrencilere bildirimleri toplanip anlatilir. gosteren
duyurulur ve degerlendirilir. tutanak/yoklam
danigmanlar el
katilimi yonlendirir. notu.

B.3.3. Tesis ve Altyapilar Tesis ve altyapilarin  |Ogrenci ve Oryantasyon Oryantasyon/egitici|Egitimlere katilm Boluimlerden Dekanligin, Dekanlik
(yemekhane, yurt, [egiticilere bu egitimleri ve egitimi programi, [|ytzdeleri ve dekanliga egitimlerin 6nemi hatirlatma yazisi
teknoloji donanimli  |imkanlar hakkinda |egiticilerin egitimi katilim listeleri ve [sayilarinin toplanarak|gonderilen katilim |hakkinda bolim ve yayimlanan
¢alisma alanlari, verilecek faaliyetlerinin oturum dekanliga raporlari/Ust baskanliklarina bilgilendirme
saglik, ulagim, bilgilendirme yurtattlmesi. tutanaklari. bildirilmesi. lyazilari. hatirlatici yazi ve duyurulari.
bilisim hizmetleri,  |egitimlerinin plani bilgilendirme
uzaktan egitim \ve duyurulari. lyapmasi.

altyapisi) ihtiyaca
uygun ve erisilebilir
bigimde sunulmasi,
ogrencilerin

kullanimina agilmasi.
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B.3.4. Dezavantajli Gruplar

Mekanda, egitimde
ve sosyal alanda

Ogrencilereve
egiticilere bu

Planlanan takvime
gOre oryantasyon

Egitim programive
icerik dosyalari,

Egitimlere katilim
yUzdelerive sayilari

oklama/katilim
listeleri, ylzde—

Dekanlik, egitimlerin
onemi hakkinda

Hatirlatma yazisi
(tarih—sayi),

erisilebilirligin imkanlar egitimleriile gorevlendirme hesaplanarak resmi [sayi6zettablosu, |b6luim dagitim listesi ve
artirlmasiyoniinde |hakkinda egiticilerin egitimi yazilari, imzah raporla dekanlga dekanliga baskanliklarina yayimlanan
¢alismalarin bilgilendirme oturumlari katihm listeleri, bildirilecektir. igonderilenimzali  |hatirlatici yazi ve bilgilendirme/duy
planlanmasi. egitimi onayli gerceklestirilecek ve |oturum tutanaklari| rapor. bilgilendirme uru kayitlari.
program ve takvim, |her oturumun gonderecektir.
duyuru metnive  |katiimi-kazanimlar
igorevlendirme kayit altina
yazisi. alinacaktir.
B.3.5. Sosyal, Fakultfamiz o ' Dérlern basinda Sf)'.syal, k[:l|tl::|r!?| ve' D.i.jrlem icindeki St.).syal, kaltirel ve  |B&lUm t?plantl ve §Ay||k Stratejik Plan [Onayh eylem
kultuire) sportit uhciesmfje.kl ogrenci |etkinlik Faslak bilimsel etklr)lliklerm bolim toglf\nhlarl blllrns.el amagll akademik kurul Izlevme— . plan.larl,.sorurr.ﬂu—
Faaliyetller kultplerinin talepleri toplanir; [planlanmasi igin ve akademik etkinliklerin tutanaklar Degerlendirme takvim listelerive
akademik bolimlerin sosyal- [tesvik ve isbirlikleri |kurulda etkinlik planlanmasi donem |(glindem—karar raporlari esas diizeltici-onleyici
danismanhikla aktif  [kdltdrel-bilimsel kurulur; akademik [planlari icerisinde yapilan listeleri). alinarak gerekli faaliyet kayitlari.

faaliyet ylritmesi
saglanir.

faaliyet planlari
artirnml olarak
iletilir (talep
formlarive bolim
plan gizelgeleri).

danigmanlar ve kullp
yeleri bu iliskiyi
kurmada araci rol
oynar.

gorusulur/degerlen
dirilir (gundemler,
karar tutanaklari).

bolim
toplantilarinda ve
akademik kurul
toplantisinda
degerlendirilecektir.

eylem planlari
hazirlanip
uygulamaya
alinacaktir.

B.4.1. Atama, Yikseltme ve

Fakultemizde

Personel daire

Yiligindekiilanlarda

Bolumlerle yapilan

ilan edilmeyen

PDB’ye gonderilen

Bir sonraki yil tekrar

Guncellenmis

Gorevlendirme Kriterleri 6gretim lyeligine baskanligina fakiltede atama ve |koordinasyon kadrolar Personel bildirim yazilarive [planlamaya dahil yillik plan ve
atanma, yikselme [fakiltede terfi stireleri gelen  |toplanti Daire Bagkanligina  [génderim/EBYS edilecek; asgarfi tesvik
ve gorevlendirme  |[mevcut atama kisilere oncelik tutanaklari ve bildirilecektir. kayitlari. sartlari yerine duyurulari/karar
kriterlerini saglayan |kriterlerini verilmesi igin onceliklendirilmis getirmeyenler tesvik |yazilari.
Ogretim saglayan bolumlerle ilan/terfi takip edilecektir.
elemanlarinin kisiler ileilgili koordinasyon cizelgesi.
beklemede kalmasi, |bilgilendirme saglanacaktir.
Ogretim lyazisi.
elemanlarinda
vigilmaya sebep
olmasi.
B.4.2. Ogretim Yetkinlikleri
ve Gelisimi
Akademik tesvik Yurt digi egitimve |Bilgilendirme Toplanti Dekanlik tarafindan |Dekanlik kontrol  |Yil sonunda yapilan |Akademik Kurul

B.4.3. Egitim Faaliyetlerine
Yonelik Tegvik ve
Odiillendirme

odenegine ek olarak
ogretim
elemanlarinin yurt
disinda egitim
almalarinin
saglanmasi.

doktora-sonrasi
arastirmaci
imkanlarinailigkin
bilgilendirme

duyurusu ve
toplanti programi.

toplantisinda 6gretim
Uyeleri/elemanlarinin
saglamasi gereken
asgarisartlarin agikga
belirtiimesi.

tutanaklari,
sunum dosyasi ve
katilim listesi.

faaliyetin yarttima
ve katiliminin kontrol
edilmesi.

lyazilari/degerlendir
me formu ve
birimden gelen geri
bildirimler.

toplanti sonuglarinin
Fakulte Akademik
Kurulunda
gorusulerek gerekli
iyilestirme
kararlarinin alinmasi.

karar metni ve
alinan kararlar
dogrultusunda
glincellenmis
leylem plani.
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ILAHIYAT FAKULTESI Ek-3
= PUKO DONGUSU SUREC IZLEME TABLOSU
1. PLANLA 2. UYGULA 3. KONTROL ET 4. ONLEM AL
FAALIYETIN ADI
Sel:’rf(;l Kanitlar Sru/ret;le Kamtlar Sel;l’l’/e(;l Kamtlar Sel;l’l’/et;l Kamtlar Basl:rlngli:/OBsitL:;em
Adiml Adiml Adiml Adiml Tarihi
ar ar ar o
C11. Arast Arastirma ve AR-GE Planlanan Toplant Planlanan ve Meveut toplanti. | Tamamlanmayan [ Bir sonraki
-l Araslirma - proje kultdriind Komisyonu faaliyetlerin tutanaklari, gergeklestirilen tutanaklari ve UNIDES toplantida
Silreglerinin Ynetimi gelistirmek toplantt onemli bélimii etkinlik afisleri faaliyetler etkinlik bilgilendirme olusturulacak
%%%?%LiK burs tutal_iaklarl ve g.evrgek]fastiri]di. ve fptograﬂarl, H;Z\;;:r:lé;naylﬂar kayitlari; tOp]al’lt'lSl bir kﬁrar tutanagl,
programlarina faaliyet Ogrenci fz_;iku!te web karsilastirilacak; hazirlanacak sanak{ ‘t.).asvu.ru giincellenmis
= iliskin tanitimlar, | Planlamasina topluluklarinca sitesi ve tamamlanan, faaliyet donemi oncesinde | faaliyet takvimi
E UNIDES iligkin kararlar. akademik kurumsal devam eden ve gergeklesme yeniden ve gorev
= ¢alismalari, etkinlikler sosyal medya tamamlanmayan cizelgesi ve planlanacaktir. dagilimi.
@ konferanslar, diizenlendi; paylagimlari; caligmalar ayr degerlendirme Sonraki
= seminerler, dgretim basvuru ayri ele tutanagi. toplantida faaliyet
() soylesiler, elemanlari belgeleri. almacaktir. takvimi ve gorev
L L] TUBITAK 2214 dagihim
programlari ve . .
< barenci ve 2219 glincellenecektir.
E calistaylar1 programlarina
= planlandi. baﬁgrdu. _
3 C.1.2.1¢ ve Dis Ogretim Kaynak ve destek | TUBITAK burs Tamtim ve Burs Bagvuru UNIDES Yeni
[~ Kaynaklar elemanlarmn olanaklarinin olanaklarina bilgilendirme bagvurularinin belgeleri ve bilgilendirm dénemde
< TUBITAK yurt tanitilmasina iligkin tanitim ve kayaitlari, durumu bagvuru mevcut toplanti e toplantisi hazirlanacak
ici ve yurt dist iliskin komisyon bilgilendirme toplanti belgeleri tutanaklari; yeni bagvuru toplantt
burs toplant1 ¢alismalari tutanaklari, izerinden hazirlanacak takvimine duyurusu,
olanaklarindan, tutanaklari ve yurutuldu; 2214 basvuru izlenecek; bagvuru izleme gore glincellenmis
ogrenci planlama ve 2219 belgeleri; ilgili kaynaklara kaydi ve duizenlenece takvim ve
topluluklarinin kararlari. basvurular web sitesi ve erisimde degerlendirme k; 6gretim bilgilendirme
ise UNIDES yapildi. UNIDES | kurumsal sosyal | karsilasilan tutanagi. elemanlari materyalleri;
proje bilgilendirme medya ihtiyaclar ve ve dgrenci toplanti
desteklerinden toplantis1 heniiz duyurular1. UNIDES topluluklarin sonrasinda
yararlanmasinin yapilamadi. toplantisinin a yonelik olusacak
tesvik edilmesi gergeklesme duyurular tutanak ve
planland. durumu sonraki bagvuru fotograflar.
komisyon dncesinde
toplantisinda ele yenilenecekti
alinacaktir. r.
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C.1.3. Doktora Doktora sirast ve | Burs TUBITAK yurt Bilgilendirme Bagvuru siiregleri | Basvuru Olumsuz Sonraki
Programlar1 ve Doktora doktora sonrasi programlarinin ici ve yurt dis1 toplantist ilgili 6gretim belgeleri ve sonuclanan dénemde
Sonrast imkanlar aragtirma tanitilmasi ve burs olanaklari tutanaklari, elemanlariyla ilgili toplanti bagvurular igin olusacak

olanaklarinin basvurularin hakkinda duyuru ve takip edildi. tutanaklari; degerllendlrme goriisme ve

tanitilmas; desteklenmesine bilgilendirme tanitim Bagvuru sonugclar g:)pf)r ?t{llsun da toplant kayitlari;

Ogretim iliskin toplantt yapildi. Ogretim kayitlari; 2214 yapilmasti ile burs | agiklandiginda re\%];)llon gerektiginde

elgmqnlarmm tutanaklar. elemanlar1 2214 ve 2219 kazanilmasi ayri eklenecek sonug ihtiyaclart revize bagvuru

TUBITAK 2214 ve 2219 basvuru gostergeler olarak | bildirimleri. goriigiilecek; dosyalari ve

ve 2219 programlarina belgeleri. izlenecek; yeniden basvuru yeniden basvuru

bagvurularinin bagvurdu. sonuclar hazirliklari ve yeni | elgeleri.

tesvik edilmesi aciklandiginda adaylarm

lanlandr. Kavitlara bilgilendirilmesi
plan <ay . planlanacaktir.
islenecektir.

Ogretim Komisyon Ogrenci Etkinlik Etkinliklerin Mevcut etkinlik Etkinlik konular Yeni donemde
C.2.1. Aragtirma elemanlar1 ve toplant: topluluklar afisleri, gergeklesme belgeleri; Ogretim hazirlanacak
Yetkinlikleri ve Gelisimi | 6grencilerin tutanaklari, tarafindan programlari durumu mevcut hazirlanacak elemanlari ve etkinlik takvimi,

aragtirma, etkinlik planlari konferanslar, ve belgeler etkinlik dgrencilerin toplanti kararlari

akademik ve programlari. seminerler, fotograflari; Gizerinden ele degerlendirme ihtiyaglarina gére | ve ihtiyaclara

tartisma ve soylesiler ve fakilte web almacaktir. kayitlari ve guncellenecek; gore

proje akademi sitesi Aragtirma sonraki proje hazirlama diizenlenecek

gelistirme programlari haberleri ve yetkinligine etkinliklerde ve akademik program

yetkinliklerini yuratuldd; kurumsal katkisini toplanacak yayin siireglerine | icerikleri.

desteklemek 6grenci sosyal izlemek icin katilimer geri yonelik

lzere calistaylari medya sonraki bildirimleri. bilgilendirmeler

konferanslar, gergeklestirildi. paylasimlari. etkinliklerde yeni donem

seminerler, katilimci geri planma

soylesiler, bildirimleri alinacaktir.

akademi alinacaktir.

programlar1 ve

calistaylar

planlandi.
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raporlanir.

ILAHIYAT FAKULTESI Ek-4
= PUKO DONGUSU SUREC IZLEME TABLOSU
C.2.2. Ulusal ve Ulusal ve Mevecut is Hangi Ayrintili Ortak Degerlendirme Is birligi Giincellenmis
Uluslararasi Ortak uluslararasi birligi/anlasmalar | Universiteler ve calisma plani, caligmalarin raporu ve anlagmalari anlasma/protok
Programlar ve Ortak Universiteler listesi ve hangi alanlardais | imzalanan sonuglari ve katilimer ¢iktt gelistirilir ve ol metinleri ve
Aragtirma Birimleri arasinda is birligi | protokol birligi protokoller ve degisim listeleri. iliskiler genisletilmis
anlagmalarinin dosyalar. yapilacagina proje/degisim programlarmnin guclendirilir; program-—proje
bulunuyor olmasi dair ayrintili programi etkileri degisim plani.
ve bu siirecin galisma tutanak— degerlendirilir; programlari ile
aktif olarak hazirlanir; diger duyurulari. gerekli ortak projeler
isletilmesi. Universitelerle duzenlemeler cesitlendirilip
iliskiler belirlenir. kapsami
kurularak ortak genisletilir.
projeler ve
degisim
programlari
yuratalur.
C.3.1. Arastirma Birimimizde Alti ayhik izleme Belirlenen veri Veri toplama Ogretim Performans Geri bildirimler Tyilestirme
Performansinin gorev alan takvimi ile toplama ve formlari/giktilari, elemanlarinin degerlendirme dogrultusunda eylem plani,
izlenmesi ve Ogretim performans analiz analiz tablolari performanslari raporu ve performansi egitim katilhim
Degerlendirilmesi elemanlarinin Olcutleri ve veri yontemleri ve geri bildirim belirlenen kriterlere gelistirmeye listeleri ve
performanslari toplama— analiz uygulanir; elde yazilar1. kriterlere gore uygunluk yonelik izleme
alt1 ayhik yontemi edilen bulgular degerlendirilir kontrol listesi. iyilestirme cizelgesi.
periyotlar dokiimani. Ogretim Ve raporlanir. adimlari
seklinde elemanlariyla planlanir ve
izlenmektedir. paylasilir ve uygulanir.
gerekli
destek saglanir.
C.3.2. Ogretim Ogretim Mevcut durum Birimlerin Istihdam/ Ogretim Yillik ders Kuruma bagli Kadrolama
Elemani/Arastirmact Gyelerinin ders analiz tablosu ihtiyaglar1 ve gorevlendirme Elemanlarinin is yukd analiz Ogretim elemam talep yazilari,
Performansinin yiklerinin ve (6grenci/ogretim izin verilen yazilari, ders Yukinin raporu ve usul- sayist artirilir; glincellenmis
Degerlendirmesi idari eleman1 orani, kadro yuku azaltim Belirlenmesi ve esas uygunluk idari gorevlerde gorev-ders
gorevlerinin ders yikKleri) ve sayilarina gore kararlari ve Dagitilmasina kontrol listesi. ve ders dagilim
fazlahig kadro plan Ogretim giincellenmis [liskin Usul ve yuklerinde cizelgesi ve
sebebiyle taslagi. eleman1 ders dagilim Esaslar dikkate dengeli dagilim karar/tutanaklar.
arastirma Ve istihdami cizelgesi. alinarak icin sube plani
gelistirmeye saglanir; idari gorevlendirmeler ve ders/gorev
yeterince gorevi ile ders yuku degisiklikleri
zaman bulunanlarin dagilimlart y1llik yapilir.
bulamamast. ders yikleri olarak analiz
azaltilir. edilir ve



https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/page/6585
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/page/6585
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/page/6585
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/page/6557
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/page/6557
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/page/6557
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/page/6722
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1273
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1273
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1273
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1273
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/675
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/page/6726
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/page/6726
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/page/6726
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1272
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1272
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1272
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1272
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1272
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/675
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1068
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1068
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1059
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1068
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1068
https://ilahiyat.kilis.edu.tr/tr/document/1325

Evrak Tarih ve Saysi: 16.06.2025-E.82874



KIiLiS 7 ARALIK UNIiVERSITESI

‘I | [ ILAHIYAT FAKULTESI EK-5
— PUKO DONGUSU SUREC IZLEME
e TABLOSU
1. PLANLA 2. UYGULA 3. KONTROL ET 4. ONLEM AL
FAALIYETIN ADI . B . ) PUKO
Strecl Kamtlar Stirecl Kamtlar Stiregl Kamtlar Surecler / Kamtlar o
er/ er/ er/ Adimlar Sureci
Adiml Adiml Adiml Balan
ar ar ar gie/
Bitis
Tarihi
D.1.1. Toplumsal Katki | Toplumsal Toplumsal Gonallaluk Ders bilgi Diizenlenen Etkinlik Memnuniyet Iyilestirme
Sureclerinin Yonetimi Katki Katki Politikas1 | Caligmalari paketleri, agilan | etkinliklerin degerlendirme | oram diisiik eylem plan,
Politikast, belgesi, stire¢ derslerinin aktif | ders kararlari, sayisal analizi raporlari, anket | veya hedeflenen | revize
Hedefleri ve matrisi, yurattlmesi, etkinlik ve katilimer sonuglari, saylya etkinlik/ders
Stratejisi komisyon/gore | sivil toplumve | duyurular ve memnuniyet toplanti ulagilamayan takvimi.
kapsaminda vlendirme yerel katilim listeleri. | anketlerinin tutanag. alanlar igin yeni
olusturulan yazilart. paydaslarla komisyonca eylem plani
slire¢ matrisi ortaklaga sosyal degerlendirilere olusturulmasi,
dogrultusunda katk1 k hedeflere eksik temalarin
etkinlik ve ders projelerinin uygunlugun ve derslerin bir
v planlamasinin (panel, seminer, denetlenmesi. sonraki déneme
= yapilmast; egitimler) aktarilmast.
§E Ogretim hayata
2 elemanlarinin gecirilmesi.
(%2 uzmanlik
% alanlariyla
o iliskili topluma
2 yonelik
faaliyetlerin
(Gonalluluk
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Calismalar1

vb.)
belirlenmesi.

D.1.2. Kaynaklar Toplumsal Ihtiyag analiz Tabhsis edilen Salon tahsis Kaynaklarm Kaynak Yetersiz kalan Ek kaynak
katki formu, salonlarin ve onaylar/EBYS | (mekan, bitge, | kullanim ve veya atil talep resmi
faaliyetleri icin | butce/mekén kaynaklarin yazilari, paydag | personel) etkin | verimlilik duruma diisen yazilari, revize
gerekli talep yazilari. etkinlik destek/protokol | ve verimli raporu. kaynaklar icin kaynak
akademik takvimine belgeleri. kullanilip Dekanlik dagilim
personel, uygun olarak kullamlmadigm diizeyinde tablosu.
fiziksel mekén kullandirilmas, i donem kapasite artirimi
(konferans paydaslardan sonlarinda veya yeniden
salonu vb.) ve saglanan izlenmesi ve dagitim
finansman ayni/nakdi kapasite taleplerinde
(i¢/dig paydas desteklerin yeterliliginin bulunulmast.
destekleri) stirece dahil Olglilmesi.
ihtiyaglarinin edilmesi.
belirlenerek

tahsis planinin
yapilmasi.




D.2.1. Toplumsal Katki
Performansinin
Izlenmesi ve
Degerlendirilmesi

Yillik izleme
takvimi
olusturularak
toplumsal katki
performans
gostergelerinin
(etkinlik sayst,
ulasilan kisi
saylis1, paydas
cesitliligi vb.)
net olarak
belirlenmesi.

Performans
gostergeleri
tablosu, yillik
izleme takvimi.

Donem
sonlarinda
belirlenen
performans
gostergelerine
gore
faaliyetlere
iliskin verilerin
toplanmasi ve
birim i¢
degerlendirme
raporunun
taslak olarak
hazirlanmasi.

Veri toplama
formlari, birim
ic
degerlendirme
raporu taslagi,
paydas
goriis/anket
Ozetleri.

Toplanan
performans
verilerinin
kalite
komisyonunda
goriisiilmesi ve
faaliyetlerin
stratejik
hedeflere
ulagsma
derecesinin
Olcilmesi.

Performans
degerlendirme
toplanti
tutanagi,
komisyon onay
karari.

Performans
hedeflerinin
altinda kalan
faaliyet alanlart
icin duzeltici
stratejiler
gelistirilmesi ve
bir sonraki yilin
PUKO
donglsune veri
saglayacak
nihai
degerlendirme
raporunun
yayinlanmasi.

Nihai izleme
ve
degerlendirme
raporu,
glincellenmis
hedef-gdsterge
tablosu.
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